
 

 

 

 
Die Gemeinnützige Baugenossenschaft Grundstein eG wurde 1921 gegründet und widmet sich vorrangig der Objektbewirtschaftung und der 
nachhaltigen Modernisierung Ihrer rd. 1.000 Wohnungen.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum frühestmöglichen Termin  
 
 

Immobilienkaufmann / Immobilienkauffrau (m/w/d) im Bereich Buchhaltung / Rechnungswesen  
 

 
 
 

     Ihr Aufgabengebiet umfasst die:  
 

• Unterstützung im Bereich Rechnungswesen 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs  

• Kostenseitige Abwicklung von Versicherungsschäden 

• Erstellung von Betriebskosten- und 
Heizkostenabrechnungen  

• Unterstützung beim Jahresabschluss  
 

     Ihr Profil:  
 

• Abgeschlossene fachspezifische Berufsausbildung (m/w/d)  oder 
vergleichbare Ausbildung   

• Mehrjährige Berufserfahrung mit fundierten Kenntnissen im Bereich 
der Wohnungswirtschaft   

• routinierte MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)  

• Erfahrungen mit wohnungswirtschaftlicher Software wünschenswert   

• Selbstständiges, verantwortungsbewusstes und zielorientiertes 
Arbeiten  

• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Organisationsstärke und Flexibilität  

 

     Wir bieten:  
 

• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld  

• Unbefristeter Arbeitsvertrag mit attraktiver Vergütung 

• Flache Hierarchien  

 

 
Bitte bewerben Sie sich mit den üblichen Unterlagen, vorzugsweise per E-Mail, 
unter Angabe ihres frühestmöglichen Eintrittstermins bei der Gemeinnützigen 
Baugenossenschaft Grundstein eG, Raumerstraße 5, 50935 Köln bzw. via              
E-Mail: Bewerbung@dergrundstein.de 

mailto:Bewerbung@dergrundstein.de

